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Додаток 1-1
До Інструкції (пункт 12)
Примірний перелік
службових документів, що створюються в процесі діяльності Державної служби України з питань праці

         Вихідні документи, рішення за якими оформлюються службовими листами
1.Направлення на проведення заходу державного нагляду (контролю) (крім            ринкового нагляду).
2. Повідомлення про проведення планового заходу державного нагляду (контролю).
3. Повідомлення про визнання лабораторії атестованою.
4. Повідомлення про відмову у визначенні лабораторії атестованою.
5. Повідомлення про виключення атестованої лабораторії з інформаційного переліку атестованих лабораторій.
6. Повідомлення суб’єкту господарювання та роботодавцю про отримання документів для розгляду справи про накладення штрафу.
7. Відмова у видачі дозволу на виконання робіт підвищеної небезпеки та на експлуатацію (застосування) машин, механізмів, устатковання підвищеної небезпеки.
8. Відмова у переоформленні дозволу на виконання робіт підвищеної небезпеки та на експлуатацію (застосування) машин, механізмів, устатковання підвищеної небезпеки.
9. Повідомлення про відсутність підстав щодо продовження строку дії дозволу на виконання робіт підвищеної небезпеки та на експлуатацію машин, механізмів, устатковання підвищеної небезпеки.
10. Повернення декларації відповідності матеріально-технічної бази вимогам законодавства з питань охорони праці без розгляду.
11. Рішення щодо проведення попередніх випробувань розроблених, ввезених в Україну та конверсійних вибухових матеріалів, обладнання для їх виготовлення, засобів механізації, пристроїв та апаратури для вибухових робіт у виробничих умовах.
12. Рішення щодо проведення приймальних випробувань розроблених, ввезених в Україну та конверсійних вибухових матеріалів, обладнання для їх виготовлення, засобів механізації, пристроїв та апаратури для вибухових робіт у виробничих умовах.
13. Рішення про допуск розроблених, ввезених в Україну та конверсійних вибухових матеріалів, обладнання для їх виготовлення, засобів механізації, пристроїв та апаратури для вибухових робіт до постійного виробництва і застосування.
14. Рішення про допуск до використання ввезеної в Україну окремої партії вибухових матеріалів імпортного виробництва.
15. Погодження навчальних програм у сфері поводження з вибуховими матеріалами промислового призначення.
16. Відмова в надані гірничого відводу.
17. Відмова в переоформленні гірничого відводу.
18. Погодження проектної документації щодо розробки родовищ корисних копалин.
19. Повернення на доопрацювання проектної документації щодо розробки родовищ корисних копалин.
20. Погодження проектів дослідно-промислової розробки родовищ корисних копалин.
21. Повернення на доопрацювання проектів дослідно-промислової розробки родовищ корисних копалин;
22. Погодження технічних завдань на проектування гірничодобувних підприємств.
23. Повернення на доопрацювання технічних завдань на  проектування гірничодобувних підприємств.
24. Погодження кандидатур представників для включення до складу комісій із спеціальних розслідувань нещасних випадків на виробництві (спеціальних розслідувань).
25. Запит про надання матеріалів та висновків щодо нещасного випадку.
26. Погодження відпусток та службових відряджень, в тому числі закордон, начальникам, заступникам начальників територіальних органів Держпраці, керівникам державного підприємства, установи, що належить до сфери управління Держпраці;
27. Погодження надання матеріальної допомоги для вирішення соціально-побутових питань начальнику та заступнику начальника територіальних органів Держпраці.
Внутрішні документи
1. Службові записки.
2. Повідомлення про відпустку.
3. [bookmark: _GoBack]Кадрові довідки.
4. Кадрові заяви.
5. Повідомна реєстрація.
6. Погодження позапланової перевірки.
              Внутрішні документи, рішення за якими оформлюються наказами
1. Анулювання дозволу на виконання робіт підвищеної небезпеки та на експлуатацію (застосування) машин, механізмів, устаткування підвищеної небезпеки.
2. Спеціальні розслідування (утворення комісії, продовження, зміни у складі спеціальної комісії).
3. Кадрові (відпустка, відрядження, призначення, звільнення, переведення, порушення дисциплінарного провадження, накладення дисциплінарних стягнень, ранги, вислуга років, зміна ПІБ).
4. Створення комісії з перевірки знань з питань охорони праці.
5. Здійснення заходів державного нагляду (контролю).
6. Ліцензування виробництва вибухових матеріалів промислового призначення (про залишення заяви без розгляду, про видачу ліцензії, про переоформлення ліцензії, про зупинення дії ліцензії повністю, про відновлення дії ліцензії повністю, про анулювання ліцензії повністю).
