
ДЕРЖАВНА СЛУЖБА УКРАЇНИ З ПИТАНЬ ПРАЦІ

Н А К А З

______________ Київ №_____

Про внесення змін до 
Інструкції з діловодства в 
Державній службі України з питань праці

Відповідно до Положення про Державну службу України з питань праці, 
затвердженого  постановою  Кабінету  Міністрів  України  від  11.02.2015  № 96 
(зі змінами), та Типової інструкції з діловодства у центральних органах 
виконавчої влади, Раді міністрів Автономної Республіки Крим, місцевих органах 
виконавчої влади, затвердженої постановою Кабінету Міністрів України від 
17.01.2018 року № 55, з метою встановлення єдиних правил документування 
управлінської діяльності, регламентування порядку роботи з документами в 
Державній службі України з питань праці

НАКАЗУЮ:

1. Внести до Інструкції з діловодства в Державній службі України з питань 
праці, затвердженої наказом Державної служби України з питань праці від 
13.10.2023 № 195 (далі – Інструкція з діловодства), такі зміни:

1) доповнити Інструкцію з діловодства новим додатком 1-1, що додається;
2) в абзаці першому пункту 12 Інструкції з діловодства після слів « у тому 

числі електронних», доповнити словами та цифрами: «(додаток 1-1)».
2. Керівникам структурних підрозділів у разі виникнення необхідності 

внесення  змін до додатку 1-1 Інструкції з діловодства невідкладно надавати 
пропозиції до управління організації документообігу та контролю.

3. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.

Голова                                                                                               Ігор ДЕГНЕРА


